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_QUY CHE NQI BO
VE QUAN TRI CONG TY

( Ban hanh theo Nghi quyét Dai héi dong cod dong
ngay thdng 4 nam 2018 )

Quy ché nay ban hanh theo quy dinh tai Théng tu s6 95/2017/TT-BTC ngay
22/9/2017 cua B§ Tai chinh huéng din mét s§ didu cua Nghi dinh s6
71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phii huéng din vé quan tri cong ty ap
dung ddi v6i cong ty dai chung.




Quy ché ngji by ciia Cong ty bao gom cac ndi dung sau day:

L Trinh tu, thii tuc vé trigu 1dp va biéu quyér tai Dai hoi dong cé ding gom cdc ngi
dung chinh sau day:

1- Céng bo thdng tin vé viée lap danh sach co dong ¢6 quyén tham du hop Dai hoi
dong cb dong tdi thleu 20 ngay trudc ngay ding ky cudi clng.

2- Danh sach cé déng ¢6 quyén du hop Dai hoi dong ¢ dbng do Trung tdm luu ky
chirng khoén ban hanh.

3- Théng bdo triu tdp Dai hoi dong cb dong phai ghi rd thoi gian va dia diém hop,
duge gdi dén tat ca cb dong ¢ quyén du hop cham nhét 10 ngay trudc ngay hop, kem theo
thong béo moi hop ¢6 mau chi dinh dai dién theo uy quyen du hop. Théng bao mai hop,
chuong trinh hop, cdc ti liéu cia chueng trinh hop duge ddng thoi déng tai trén trang web
cua cong ty 10 ngay trudc ngay hop.

4- C6 déng nhin duge thong bdo moi hop c6 trach nhiém héi bao v& Cong ty viéc
tham dy ky hop véi thoi han quy dinh tai glay moi hop. Trude ngay khai mac cude hop phai
tién hanh ding ky viéc dy hop Dai héi ddng ¢b ddng cho dén khi bao dam vige ding ky day
du céac cac ¢d dong c6 quyén dy hop. Tuy theo tinh hinh va dleu kién cy thé cua timg 1in hop
Cong ty ¢6 thé ap dung cdc cong nghé théng tin hién dai dé cb déng co thé tham du va phat
bidu y klen mét cach tot nhit, bao gbm huéng dan b dong biéu quyét thong qua hop Pai hoi
dong ¢b dong truc tuyén, bé phiéu dién tir hoc hinh thire dién tr khac.

Cod dong la ca nhén, ngudi dai dién theo uy quyén cua cb déng la td chire: truc tiép
hoac 1y quyén bang van ban cho mot hodc mot s6 ngudi theo ludt dinh dé du hop. Dai hoi
déng ¢b dong duoc tién hanh khi c¢6 sb ¢b dong du hop dai dién it nhat 51% téng s6 ¢b phén
c6 quyén biéu quyet

5- Biéu quyet tai Dai hoi dong cb dong

a. Thé bleu quyét

- Méi ¢b ddng hodc dai di¢n cb dong khi tham du Dai hoi dong cd dong s& dugc cip
mét Thé bidu quyet

- Thé biéu quyet ¢ cac ndi dung: tén Cong ty, tén ) dong, sd phxeu biéu quyét cua cd
déng. 86 phleu biéu quyet clia ¢ dong dugc tinh bang téng s6 c¢b phan s& hitu hodc dai dién
s& hiru. Thé biéu quyét hop 1€ 1a Thé theo mau in sdn do Cong ty phat ra, ¢6 déng déu Cong
ty vao gdc trén bén trai va Thé khéng bi tiy x0a, cao sira.

b. C4ch thire bidu quyet

- Chu tich doan diéu khién vige thuc hién biéu quyét véi cac vin dé thudc thim quyén
Pai hoi dong c¢b dong,

- Co dong thuc hién quyén biéu quyet bang cach gio Thé bidu quyét. M&i vin dé se
biéu quyét goém 03 luot: ddng v, khong dong v, c¢6 ¥ kién khac,

- Ban Kiém phleu hodc ban Thu 'ky Dai hoi s¢ ghi nhan s& phleu biéu quyét dong y/
khong dong ¥y kién khac cua timg vin d&, tong hop va bao cdo két qua sau khi két thic
phin biéu quyét cua Pai héi.




c. Két qua biéu quyét

- Két qua biéu quyet duge tinhn theo phén trim (%) lam tron dén 2 s§ thap phén.

- Két qua biéu quyet s€ dugc ghi vao Bién ban Dai héi, gdm cac ndi dung;

* $6 phiéu biéu quyét dong y/ khong dong y'y kién khac ctia timg vin dé bidu quyet

* Ty 1€ % tuong ung so phiéu biéu quyét ddng y/ khong dong y/ y kién khac trén tong
s phiéu biéu quyet hién dién tai Pai hoi,

- Két qua kiém phiéu dugc Chu tich doan Daihdi cong bd ngay tai Dai hoi.

- Trong trudmg hop c¢b dong-dai dién co dong c6 y kién thic mic vé két qua bidu
quyét, Cha tich doan Dai hoi s& Xem xét va quyét dinh ngay tai Dai hoi.

6- Cach thirc phan dbi quyet dinh ctia Pai hoi dong ¢b dong: Sau khi Dai hoi dong cd
déng c6 quyét dinh v& viée to chirc lai Cong ty hodc thay dbi quyen nghra vu cua c6 dong
quy dinh tai Didu 1& cong ty néu ¢b déng nao bleu quyét phan d6i cac quyét dinh néu trén thi
sau khi két thic Pai hoi trong vong 10 ngay b déng do phai co van ban néu o y klen phan
ddi cta minh goi cho Hoi dong qudn trj cdng ty dong thoi yéu ciu Céng ty mua lai ¢b phin
cva minh. Céng ty mua lai s6 ¢0 phan nay theo quy dinh tai Dleu 1€ cong ty va luit dinh.,

7- Cude hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc ghi vao s& bién ban cia Cong ty. Bién
ban phai lap bang tiéng Vlet (c6 thé bang ca tiéng nude ngoai ¢o gié tri nhu ban tiéng Viét )
phdi c6 cdc néi dung chii yéu sau day:

- Tén, dla chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép va ngay cip Gidy Chimg nhén ding ky
doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Dai héi ddng cé dong;

- Chuong trinh va ndi dung ky hop;

- Ho tén Chu tich doan va thu ky;

- So c¢b dong va tong sé phiéu biéu quyet cua cac cd dong du hop, phy luc danh sach
ding ky cb dong-dai di€n c6 dong du hop véi s6 cd phan va sé phiéu bau tuong Ung;

- Tém tat dién bién cudc hop va cdc y kién phat bidu thao ludn tai Dai hoi vé cac vén
dé trong ndi dung chuong trinh hop;

- Téng s6 phiu bidu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong do ghi 1o tong )
phleu tan thanh, khong tan thanh va y kién khac; ty 1¢ % twong g trén téng sb phiéu biéu
quyét ciia cb déng dy hop;

- Cac quyét dinh da duge théng qua;

- Ho t€n, chit ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban hop va Nghj quyet ctia Dai hoi ddng cé dong phai 14p xong va théng qua tai
Dai h¢i trudce khi tuyén b két thac cude hop. Trong vong 24 gi& sau khi két thic cudce hop
Bién ban va Nghi quyét phai duoc ding tai trén trang web cta Cong ty, géi cho Uy ban
Chirng khodn nha nuée va S& g1a0 dich Chirng khoan Ha N¢i.

8- Hoi dbng quan tri ¢6 quyen liy v kién co déng bang van ban dé thong qua cic quyét
dinh cua Dai héi ddng cb déng bét cir lic nao néu xét thdy can thiét vi loi ich cia Cong ty,
riéng cic vin dé sau day khong dwgce ldy ¥ kién bdng vin bin:

- Hop Dai hdi dbng cd dong thudng nién;

- Stra d6i, bé sung Diéu 18 cong ty;

- Thong qua dinh hurdng phat tr1er1 Cong ty;

- Quyét dinh loai ¢ phan va tong sb cb phan cia timg loai dugc quyén chao bén;



- B4u, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT va Ban Kiém soat;

- Quyét dinh ddu tr hofic ban sb tai san ¢6 gia tri bing hodc lon hon 35% tdng gid tri
tai san dugce ghi trong bao c4o Tai chinh gin nhit:

- Théng qua béo cdo Tai chinh hing nam;

- T chirc lai hoiic giai thé Cong ty.

Hoi dong quan tr phai chuan bi phiéu 4y ¥ kién, du thao quyét dinh cia Pai hoi déng
cb déng, tai litu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu liy v kién kem theo dir thao quyét dinh
va tdi lidu giai trinh phai dugc gii bing phuong thuce bdo dam dén dugc dia chi thuong tra
clia timg ¢ dong cham nhét 10 ngdy truéce thoi han phai goi lai phidu 1dy v kién vé cOng ty.

Phiéu ldy y kién phéi c6 cdc npi dung chi yéu sau diy:

a- Tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 va ngdy cap Gidy chimng nhédn ding ky doanh nghiép,
mi s doanh nghi€ép cia Cong ty;

b- Muc dich ldy ¥ kién;

¢- Ho, tén, dia chi thuong tra, quédc tich, s gidy chang minh nhan dén, sé hrong c6
phan cia timg loai va s phiéu bicu quyét cua ¢ dong;

d- Vin dé cén 14y y kién dé théng qua quyét dinh;

d- Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va c6 ¥ kién khac:

e- Thoi han phai gtri vé Cong ty phiéu ldy ¥ kién da duge tra 1oi;

f- Ho tén, chir ky cta Chu tich HDQT va ngudi dai dién theo phép ludt cta Cong ty.

Phiéu Idy y kién da dugc tra 10i phai ¢6 chir ky ciia c6 dong 1a cé nhén, clia nguoi dai
dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phép luat ctia cé déng 13 td chac. Phiéu ldy y
kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khéng ai duge quyén mé trude
khi kiém phiéu. Cdc phiéu liy y kién giri v& Cong ty sau théi han da xdc dinh tai noi dung
phiéu 14y y kién hogc da bi md déu khong hop 18,

Hoi dong quén trj kiém phiéu va I3p bién ban kiém phiéu dudi sy chitng kién ciia Ban
kiém soat hodc ciia dai dién ¢4 déng khéng nim gilt chirc vu quan ly Cong ty.

Bién bin kiém phiéu phii cé cdc nji dung chii yéu sau day:

a- Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cap Gidy chitng nhan dang ky doanh nghiép,
md s doanh nghiép;

b- Muc dich va céc van dé cén ldy y kién dé théng qua quyét dinh:

' Cc- Sé cb déng véi tong sd phibu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phén biét
sO phiu biéu quyét hop 1é va sb biu quyét khong hop 1€, kém theo phu luc danh sich cd
ddng tham gia biéu quyét;

d- Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va c6 y kién khéc déi vei timg vén dé;

d- Céc quyét dinh da dugc thong qua;

e- Ho, tén, chir ky cta Chu tich Hbi déng quan tri, ngudi dai dién theo phéap lujt cua
Cong ty, ngudi kiém phiéu va ciia ngudi giam st kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi dong quan trj va ngudi gidm st kiém phiéu phai lién doi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu; lién dadi chiu trach nhiém
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vé cdc thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh durgc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc,
khong chinh x4e.

Bién ban ket qua kiém phicu phai dugc gii dén cac ¢b dong (rong thdi han mudi lam
ngay, ke tir ngay ket thic kiém phicu; dugc ding tai trén trang thong tin dién ur cta Cong 1y.

Phiéu ldy y kién da duoc tra 1i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da duoc
thdng qua va tai lidu ¢6 lién quan giri kém theo phicu liy ¥ kién du phai dugc luu gitr tai tru
s¢ chinh cia Céng ty.

prét dinh duge thong qua theo hinh thic liy y kiép c¢d dong bang vin ban c6 gia tri
nhu quy€t dinh dugc thdng qua tai cude hop Pai hoi ddng ¢ dong.

I1. Dé cik, teng cir, biu, mién nhigm va béi nhiém thanh vién HPQT :
1-Tiéu chudn thanh vién HDQT

Thanh vién Hoi dong quan tri phdi ¢6 céc tiéu chuin va didu kién sau day:

a- C6 du niing luc hanh vi dan sy, khéng thude déi trgng bi cdm quan ly doanh nghiép
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;

b- La cb dong c4 nhan s& hiru it nhét 5% téng sé ¢b phin phé théng hoic ngudi khac
¢é trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém trong quén 1y kinh doanh hoic trong nganh, nghé kinh
doanh chu yéu ctia Cong ty.

c- Chi tich HDQT khéng duoc kiém nhiém chire danh Téng giam déc cong ty ké tir
ngay 01 thang 8 nim 2020.

d- Thanh vién HDQT cila Céng ty khéng duogc ddng thdi la thanh vién HDQT tai qua
05 cbng ty dai ching khac ké tir ngay 01 thang 8 nim 2019.

2- Cb déng hodc nhém cd ddng s& hiru trén 10% téng sb cd phén phd théng trong thoi
han lién tuc it nhit sau thang c6 quyén dé ctr ngudi vao Hoi dong quén tri.

Viéc dé cir ngudi vao Hoi dﬁ")ng quan tri dugc thuc hién nhu sau:

Céc ¢d dong phd thong tu nguyén 14p hop thanh nhém thod man cic diéu kién quy
dinh dé d‘é’ clr ngudi vao Hoi ddng quan tri phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac cd déng
dur hop biét chdm nhét ngay khi khai mac Pai hoi ddng co dong.

Can clr s6 luong thanh vién HDQT duge biu, cd dong hodc nhom cb ddng néu trén
dugc quyén dé cur mot hodic mot s nguoi theo quyét dinh cia DPHDCD lam g vién HDQT.

Trudng hop s6 g cir vién dugc ¢b déng hodc nhém cb déng d& cir thdp hon s6 ung
¢l vién ma ho duge quyén dé cir theo quyét dinh clia Dai hi ddng cé dong thi sb ing cir
vién con lai do Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va cac cd dong khac dé cir.

3- Nguyén téc bau cir

Viéc bau Hoi dbng quéan tri (HPQT) duoc thuc hién theo cach thirc biu ddn phidu voi
hinh thire bd phiéu tai Dai hoi.

Cich thire bau don phiéu: Mdi ¢6 déng/dai dién cb dong (CD/PDCD) ¢6 tong s6 phiéu
biéu quy€t dugce bau tuong (mg véi té?ng s6 ¢d phén sé hitw/dai dién sé hitu nhin (x) vii sé
thanh vién dugc bau cia HDQT. CB/DDCP c6 quyén dén hét téng sé phiéu biéu quyét cia
minh cho mpt hogic mét sé eng cir vién cia dot biu.




Vi dy: CD /DDCD s hiru tong s6 c6 phan tai Dai hgi 1a 1.000 ¢b phan, thyc hién bau 05
thanh vién HDQT thi so plueu bleu quyet ciaa CH/DDCD la: 5.000 plueu CbH dbng co quyen
bau hét toan bd hodc mat phan 50 ph1eu biéu quyét cita minh cho tr 1 dén 5 g cur vién, phén
pthLl con lai ¢é thé khong béu cho bét ky ung clr vién nao. Tong s& phidu biéu quyét biu cho
céc tmg ctr vién khong duge virgt qua tong s6 phiéu dugc quyén bau ghi & phan thong tin ¢
dong.

Cd doéng ghi trie tiép sé phleu biéu quyét bau cho timg tmg cir vién, sé phiéu biéu
quyét ghi cho céc tmg cir vién c6 thé bang nhau hoiic khac nhau.

4- Quyén d& cir, tng cir vao HPQT
Theo Diéu 1¢ da dugc Dai hoi dong cb dong thanh 1ap Cong ty va cac Didu 18 stra ddi,
bd sung thong qua, quyen dé cur, Ung ctr véo HDQT duge quy dinh nhu sau:
-Cb dong, nhém ¢6 dong s hiru tr 10% dén dudi 20% té’ng s6 ¢O phin o quyén biéu
quyét duoc dé cir mét ung vién;
-Ch déng, nhém ¢o ddng s¢ hiru tir 20% dén dudi 30% tong s6 ¢d phén c6 quyén biéu
quyét duoc dé cir tdi da hai img vién;
- Ch dong, nhém cb dong so hiru tir 30% dén dudi 40% tong s& ¢b phin ¢o quyén biéu
quyét duoc dé cir tbi da ba img vién;
- Cb dong, nhém cb /ddng s hiru tir 40% dén dudi 50% tong sd ¢b phén ¢6 quyén biéu
quyét duoc dé cir t6i da bon img vién;
- Cd déng, nhom cb doéng so hiru tr 50% tong sb cb phan ¢6 quyén biéu quyét tré lén
duge dé cir di sb lwgng ing vién.

5- Mién nhiém, bai nhiém va b sung thanh vién Hoi dbng quan tri.
Thanh vién Hoi ddng quan tri bj bai nhiém, mién nhiém trong cac truong hop sau:
a- Khéng cé di tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty;
b- Khong tham gia céac hoat dong ctia Hoi ddng quan trj trong sau thang lién tuc, trr
truong hop bit kha khang;
¢- Co don xin tir chire.,
Ngoai cac truong hep quy dinh néu trén, thinh vién Hoi déng quan tri ¢6 thé bi mién
nhiém bt cir lic ndo theo quyét dinh cta Pai hoi ddng cb dong
Trudng hop s6 thanh vién Héi ddng quan tri bi gidm qui mot phan ba so vdi s& quy
dinh tai Diéu 18 Céng ty thi Hoi ddng quan tri phai tri¢u tdp hop Dai hoi ddng ¢b dong trong
thoi han sau muoi ngay, ké tir ngay sé thanh vién bj giam qua mét phan ba dé biu b sung
thanh vién Hgi déng quan tri.
Trong cac trudng hop khac, tai cude hop gin nhat Dai hoi dong cb dong bau thanh
vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng quan trj da bi mién nhiém, bai nhiém.

6- Cudc hop Hoi ddng quan tri

6.1- Cudc hop diu tién cia nhi¢m ky Hoi déng quan trj dé biu Chu tich va ra cac
quyét dinh khéc thudc thim quyen phai duge tién hanh trong thoi han bay ngay lam viéc, ke
tlr ngay két thac bau ctr Hdi dong quéan tri nhiém ky do. Cude hop nay do thanh vién ¢6 56
phiéu bau cao nhét triéu tp. Trudng hgp c¢6 nhidu hon mét thanh vién c6 sb phiéu bau cao




nhit va ngang nhau thi mdt ngudi trong sb ho triéu tap hop Hdi ddng quén tri.

6.2- Hoi dong quéan tri ¢ thé hop dinh ky hodc bat thirang. Hoi déng quan trj ¢6 thé
hop tai try s¢ chinh cua Coéng ty hodc & not khac.

6.3- Cudc hop dinh ky cia Hébi déng quan tr} do Chu tich triéu tap bét cr khi ndo néu
x€ét thay can thiét, nhirng moi quy phai hop it nhat mét lan.

6.4- Chu tich Hdi df"mg quan tri phai triéu tap hop Hoi d6ng quan tri khi cé mdt trong
cac truong hop sau day:

a- Co dé nghi cia Ban kiém soat;

b- Co @& nghi cua Téng giam ddc hoic it nhit nam ngudi quan ly khéc;

c- C6 @& nghi cta it nhét hai thanh vién Hoi ddng quan tri;

Dé nghi phai dugc ldp thanh vin ban, trong dé néu rd muc dich, van dé cin thao ludn
va quyét dinh thude thdm quyén cta Hoi déng quan tri.

6.5- Chu tich phal tri¢u tdp hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay
nhan duge dé nghi qui dinh tai khoan 4 Piéu nay. Truong hop Chu tich khdng tri€u tap hop
Hoi ddng quan tri theo d& nghj thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra
ddi véi Cong ty; ngudi dé nghi cé quyén thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop Hoi dong
quan tri.

6.6- Chu tich Hdi ééng quan tri hodc ngudi tri€u tap hop Hoi déng quan tri phai guri
thong bao mdi hop chdm nhat 03 ngay lam viée truéce ngay hop.

Thong bao mdi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic
vén dé thao ludn va quyét dinh. Kém theo thong bao mdi hop phai c6 tai liéu sir dung tai cude
hop va phiéu bidu quyét clia thanh vién. Théng bao mdi hop duge giri theo dudmg buru dién,
fax, thu dién tir hodic phuong tién khac, nhung phai bao dam dén dugc dia chi ciia timg thanh
vién Hoi dong quan tri da duge dang ky tai Cong ty.

6.7- Cht tich Hdi déng quan trj hoic ngudi trigu tdp phai gui thong béo moi hop va
cac tai lidu kém theo dén cac thanh vién Ban kiém soat, Tdng giam dbc nhu dbi véi thanh
vién Hai ddng quan tri.

Thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc khong phai la thanh vién Ho1 ddng quan tri,
co quyen du cac cude hop ciia Hoi dong quan tri; ¢6 quyén thao ludn nhung khong duoc bidu
quyet

6.8- Cudc hop Héi ddng quén trj duge tién hanh khi ¢6 tir ba phin tu téng sé thanh
vién tré 1€n du hop.

Thanh vién khong truc tiép du hop c6 quyén biéu quyét thong qua bo phleu bing van
ban. Phiéu bidu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi
dong quan trj chim nhat mét giér tnrde gidr khai mac. Phiéu bidu quyét chi duoc ma trudc sy
chimg kién ctia tit c4 nhitng ngudi du hop.

Quyét dinh cia Hoi dong quan tri dwge thong qua néu duge da s6 thanh vién du hop
chip thuan; trudng hop s0 phiéu ngang nhau thi quyét djnh cudi cling thudc vé phia cé y kién
ciia Chu tich Hoi ddng quan tri.
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6.9- Thanh vién Hai ddng quan trj phai tham dy day du cac cufc hop cia Hoi dong
quan trj. Thanh vién dugc uy quyén cho nguoi khac dy hop néu dugc da s6 thanh vién Hoi
ddng quan trj chép thuin.

7- Bién ban hop Hoi ddng quan tri

- Céc cude hop cia HOi déng qudn tri pha1 dugce ghi vao s0 bién ban va ¢6 thé ghi am.
Bién ban phai lap bing tiéng Viét va co6 thé ca bing tiéng nudc ngodi, ¢é cac ndi dung chi
yéu sau day:

a- Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;

b- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

c- Thoi gian, dja diém hop;

d- Ho, tén tirng thanh vién dy hop hofic ngudi dugce uy quyén du hop; ho, tén céc thanh
vién khong du hop va ly do;

d- Cac vén dé duge thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

e- Tom tit phat biéu y kién coa timg thanh vién du hop theo trinh tur dién bién cia
cudc hop;

f- Két qua biéu quyét trong do6 ghi 15 nhirng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khéng ¢6 v kién;

g- Cac quyét dinh da duoc thong qua;

h- Ho, tén, chir ky cta tit ca thanh vién hodc dai dién theo uy quyén du hop.

Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc cta ndi dung
bién ban hop Hdi ddng quan tri.

- Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan trj phai duge goi dén ting thanh vién
HDQT, ban Kiém soat, cic phong chirc ning va don vi truc thude cb lién quan. Bién ban va
Nghi quyét ky hop Hoi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai
tru chinh cia Cong ty.

Il Dé cu, ung cit, bdu, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Ban Kiém sodt:

+ Ban kiém sodt ¢é ba thanh vién, nhiém ky cua Ban kiém soat khéng qua nam ndm,
thanh vién Ban kiém soat ¢6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

+ Cdc thanh vién Ban kiém soat biu mot ngudi trong sé ho lam Trudng ban kiém soét.
Trudng ban kiém soat phai thucmg tri & Viét Nam va phai 13 ké toan vién hodc kiém toan
vién chuyén nghiép va lam viéc chuyén trach tai Cong ty.

+ Trong trudng hop vao thoi diém két thac nhi¢m ky ma Ban kiém sodt nhi¢m ky mdi
chua duge biu thi Ban kiém soat da hét nhiém ky van tiép tuc thure hién quyén va nhiém vu
cho dén khi Ban kiém soat nhiém ky méi duge bau va nhan nhiém vu.
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1- Ti€u chuan va di€u kién lam thanh vién Ban kiém soat
- Thanh vién Ban ki€m soét phai ¢é tiéu chuan va diéu kién sau day:

a- Tlr 21 tudi tr& 1én, c6 d0 ning luc hanh vi dan sy va khong thude dbi wong bi cdm
thanh 13p va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ca Luit Doanh nghiép;

b- Khéng phai l1a vg hoac chéng, cha, cha nu6i, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em
rudt ciia thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc va ngudi quan ly khéc.

- Thanh vién Ban kiém soat khéng dugc giir cac chie vu quan ly Cong ty. Thanh vién
Ban kiém soat khong nhét thiét phai la ¢b déng hodc ngudi lao dong cia Cong ty va khong
thude céc truong hgp sau:
a- Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh Céng ty;
b- La thanh vién hay nhén vién ciia céng ty kiém toan ddc lap thurc hién kiém toan cac bao
cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trude do.

2- Quyén va nhiém vu cia Ban kiém soit

- Ban kiém so4t thyc hién giam sat FIdi ddng quan tri, Tong giam déc trong viée quan
Iy va diéu hanh Coéng ty; chju trach nhiém trude Pai hoi déng cd déng trong thuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc d§ can trong trong quéan 1y,
diéu hanh hoat ddng kinh doanh, trong té chirc céng tac ké toan, thdng ké va lap bao cao tai
chinh.

- Thdm dinh béo céo tinh hinh kinh doanh, bdo céo tai chinh hing nam va sau thang cua
Cong ty, bao cao danh gid cong tac quan ly ciia Hoi ddng quan tri.

- Trinh bao cdo thim dinh bdo cdo tai chinh, bdo cdo tinh hinh kinh doanh hang nam
ctia Cong ty va bdo cdo danh gia céng tac quan ly ctia Hoi ddng quan tri 1én Pai hoi déng cb
dong tai cudc hop thuong nién.

- Xem xét sb ké toan va céc tai liéu khac ciia Cong ty, cdc cong vige quan ly, diéu hanh
hoat dong cua Céng ty bit cir khi nao neu xét thdy cén thlet hoic theo quyét dinh ctia Dai hoi
dong ¢ dong hodc theo yéu cdu ctia cb dong hodc nhom cb déng sé hitu trén 10% tong sb ¢b
phén phé thong trong thoi han lién tuc it nhét sau thang.

- Khi ¢6 yéu cau cia cb ddng hodc nhom cb déng s& hitu trén 10% téng sb ¢b phén phd
thong, Ban klem soat thuc hién kiém tra trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
dugc yéu ciu. Trong thoi han mudi ldm ngay, ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban kiém soat
phai bao cao giai trinh vé nhimg van dé duoc yéu ciu kiém tra dén Hoi déng quan tri va cb
dong hodc nhém cb déng co yéu céu.

Viée kiém tra cta Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khéng duge can tré hoat dong

binh thudng ctia Hai ddng quan tri, khéng gdy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cta
Cong ty.

- Kién nghi Hoi dong quan tri ho&ic Dai hdi déng cb dong cic bién phap stra ddi, bd




sung, cai tién co cu td chirc quan 1Y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.

- Khi phét hign c6 thanh vién Hai ddng quén tri, Téng giam dbc vi pham nghfa vu cia
ngudi quan Iy Cong ty thi phai théng bao ngay bang vin ban voi Hoi ddng qudn tri, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dirt hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hiu qua.

- Thre hién cac quyén va nhi€ém vu khac theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, Biéu
I¢ Cong ty va quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong.

- Ban kiém sodt ¢ quyén su dung tu vin dbc lap dé thure hién cac nhiém vy dugce giao.
Ban ki€m soét c6 thé tham kho ¥ kién ctia Hi dong quan tri trwdce khi trinh béo céo, két luén
va kien nghj Ién Dai hoi dong ¢6 dong,

3- Quyén dugc cung cép théng tin ctia Ban kiém soat

- Thong bdo moi hop, phiéu ldy y kién thanh vién Hoi ddng quén trj va cac tai liu
kém theo phai dugce giri dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phuong thire
nhu doi véi thanh vién Hoi dong quan tri.

- Bdo céo ctia Téng gidm déc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai liéu khéc do Cong ty
phat hanh dugc giri dén thanh vién Ban kicm soat ciing thoi diém va theo phuong thitrc nhu
d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri. '

- Thanh vién Ban kiém soat ¢6 quyén tiép cén céc hd so, tai lidu cua Cong ty luu gift
tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; ¢6 quyén dén cac dia diém noi ngudi quan ly va
nhén vién ctia Coéng ty lam viéc,

- Hji ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan trj, Téng giam déc, ngudi quan 1y khéc
phai cung cap déy du, chinh xac va kip thoi théng tin, tai ligu v€ cOng tac quan 1y, diéu hanh
va hoat dong kinh doanh ciia Cdng ty theo yéu cdu ctia Ban kiém soat.

4- Bau Ban Kiém soat

4.1- C6 déng hodic nhém c¢b dong s& hitu trén 10% tdng sb cd phén phd thong trong
thoi han lién tuc it nhét sau thang c6 quyén dé cr ngudi vao Ban Kiém soat.

Viéc dé cir ngudri vao Ban Kidm soat dugce thue hién nhu sau:

Céc cb déng phd théng tr nguyén tip hgp thanh nhém thoa méan cic didu kién quy
dinh dé dé cur ngudi vio Ban Kiém sodt phai théng bdo vé viéc hop nhém cho cac ¢ dong du
hop biét cham nhat ngay khi khai mac Dai héi déng ¢ dong,

Can cir sb lrong thanh vién Ban Kiém so4t dugc bau, cb dong hojc nhom cb déng néu
trén duge quyén dé cir mot hoic mét s6 ngudi theo quyét dinh ctia PHPCD lam rng vién
Ban Kiém sodt . Trudng hop sé ing cir vién duoc cb déng hodc nhém cé dong dé cur thép hon
s0 imng cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cta Dai hai dbng c¢b déng thi sb g
ctr vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat cfi va céc cé dong khac dé cu.

4.2- Nguyén tic bau cir
Viée biu Ban Kiém soat duoc thue hién theo céch thire biu dn phiéu véi hinh thire bé
phiéu tai Dai hoi.
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Cach thire bau dén phidu: Mdi co dong/dai di¢n cb dong (CH/BDCD) ¢6 tong sb phmu
bidu quyet duoe bau tLrO'ng ung véi tong $0 co phan s¢ hivw/dai di¢n 56 hiru nhin (x) voi so
tlmnh vién dwece biu cia Ban Klem sodt. CHB/DDCD ¢6 quyen don hét tong sé phiéu biéu
quyét ciia minh cho mét hodc mot sd irng cir vién cha dot biu.

Vidu: Cb /BDCP s6 htru tong 50 ¢O phan tai Pai hoi 1a 1.000 ¢6 phan, thire hién biu 03
thanh vién Ban Kiém sodt thi sé plueu bleu quyel cia CO/PDCD la: 3.000 pkteu Co dong ¢d
quycn bau hét todn bd hofic mot phan 56 phlcu biéu quyét ctia minh cho tr 1 dén 3 {mg cir vién,
phan phiéu con lai ¢6 thé khéng bau cho bét ky ung cir vién nao. Tong s6 phiéu biéu quyét biu
cho cac g cir vién khéng dugc vuot qua téng s& phiéu duge quyén biu ghi & phin thong tin
cb dong.

Cé dong ghi truc tlep so phiéu bidu quyét cho timg g ¢t vién, s6 phiéu biéu quyét
ghi cho céc (tng cir vién c6 thé bing nhau hozic khac nhau.

4.3- Quyén d¢ cir, img cr vao Ban Kiém soét
Theo Biéu 1¢ da dugc Pai hoi dong co dong thanh 1p Cong ty CP béng Viét Nam va
cac Diéu 18 stra ddi, bd sung théng qua, quyén dé ¢, img ctr vao Ban Kiém sodt dugc quy
dinh nhu sau:
-Ch dong, nhém cb dbng s& hiru tir 10% dén dudi 20% tdng sé cd phin c6 quyén biéu
quyét duge dé cir mét ing vién;
-Cb dong, nhom c¢b dong sé hiru tir 20% dén dudi 40% tdng sb ¢ phin cé quyén biéu
quyét duge dé cir toi da hai | img vién;
-Ch dong, nhom cd dong s& hivu tir 40% tdng sé cb phin c6 quyén biéu quyét tré 1én
duoc dé cir di s6 lwong img vién.

4.4- Mién nhiém, bii nhiém Ban kiém soat.
Thanh vién Ban kiém so4t bj mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hgp sau day:
a- Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém sodt theo quy dinh.
b- Khong thyce hién quyén va nhiém vu cua minh trong sau thang lién tuc, trr truong
hop bit kha khang;

¢- Khong hoan thanh nhiém vu, cdng viéc duge phén cdng; vi pham nghiém trong
ho#c vi pham nhiéu 14n nghia vu cta Kiém soat vién qui dinh ctia Piéu 18 nay;
d- Co don xin tir chue.

Ngoai cac truong hop quy dinh nhu trén, thanh vién Ban kiém soat ¢6 thé bj mién
nhiém bét cir khi nao theo quyét dinh ctia Pai hai dong cb dong.

+ Trudng hop Ban kiém soat vi pham nghiém trong nghia vu ctta minh ¢6 nguy co gdy
thiét hai cho Cong ‘ty thi Hoi ddng quan trj tridu tdp Pai hoi déng cb dong dé xem xét va
mién nhiém Ban kiém so4t duong nhiém va biu Ban kiém soat méi thay thé.
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IV- Nguoi diéu hanh Cong ty
1- Téng giam déc Cong ty

- Héi dong quan trj bd nhiém mdt ngudi trong sb ho hogic thué ngudi khie 1am Téng
giam doc. Téng gidm ddc 1a ngurdi dai dién theo phéap ludt cua Cong ty.

- Tong giam déc la nguoi didu hanh cong vicc kinh doanh hang ngay cia Cong ty,
chiu sy giam sét cua Hoi déng quan tri va chiu trach nhi¢m truéc Hoi ddng quan tri va trude
phap ludt vé viée thyuc hién cac quyen va nhi¢m vy duge giao.

Nhiém k¥ cta Tong gidm dbc khéng qua nam niam, ¢6 thé duoc bd nhiém lai véi sb
nhiém ky khong han ché.

2- Tiéu chuan va diéu kién 1am Téng giam doc

- Téng giam dbc phai cé cac tidu chuin va diéu kién sau day:

a- C6 du nang luc hanh vi dan su va khéng thudc dbi twong bi cAm quan 1y doanh
nghi€p;

b- La ngudi co trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém thye té trong quan trj kinh doanh
hodc trong cdc nganh, nghe kinh doanh cht yéu ctia Cong ty;

- Téng giam déc khong duoc 14 vo hodc chéng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con
nudi, anh, chi, em rudt ctia ngudi quan ly va ngudi cé thim quyén bd nhiém ngudi quan ly
cua COng ty me.

- Téng giam dbc Cong ty khong duge ddng thoi lam Tdng giam débc ctia cong ty khac.

3- Quyén va nhiém vu ciia Tong giam doc

Téng giam dbc c6 cac quyen va nhiém vu sau day:

a- Quyet dinh céc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cia Cong ty
ma khéng cén phai c6 quyét dinh cuia Hoi ddng quan tri;

b- T4 chirc thyc hién cac quyét dinh cva Hoi déng quan tri;

c- Té chirc thire hi¢n ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua Cong ty, quyét
dinh giai phép phét trién thi truorng, tiép thi va cong nghé; thong qua hgp dong mua, ban, vay,
cho vay va hop dong khac c6 gid tri nho hon 30% tong gia tri tai san duge ghi trong bdo cao
tai chinh gan nhat ctia Céng ty, trir trrong hop thude thdm quyén cta Hoi ddng quan tri;

d- Kién nghj phuong &n co cAu td chire, quy ché quan ly ndi bo Cong ty;

d- Bb nhiém, micn nhiém, cach chirc cac chic danh quan 1y trong Céng ty, trir cic
chire danh thude thdm quyén cla Hoi ddng quan tri;

e- Quyét dinh luong va quyen loi khac (néu cd) déi voi nguot lao dong trong Cong ty
ké ca ngudi quan ly thude thim quyén bd nhiém cia Téng gidm dbc;

f- Tuyen dung lao ddng;

g- Kién nghi phuong én tra cb tirc hodc xur ly 15 trong kinh doanh;

h- Cac quyén va nhi¢m vu khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri.

Tong giam dbc phai diéu hanh cong vi€c kinh doanh hing ngay cta Coéng ty theo ding
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quy dinh cua phap luat, Diédu 1& Cong ty va ho‘p dong lao dong ky véi Cong ty va quyét dinh
cta Hoi dong quan tri. Néu diéu hanh trai véi quy dinh nay ma gly thiét hai cho Cong ty thi
Téng giam dbc phai chiu trach nhiém trude phap luit va phii bdi thudng thiét hai cho Cong
ty.

4- Thil lao, tién lrong va lgi ich khéc cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbe

- Céng ty ¢6 quyén tra thu lao, tién luong cho thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong
giam dbc va nguoi quan ly khac theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

- Thu lao, tién luong va lgi ich khac ciia thanh vién Hbi ddng quan tri, Téng giam dbc
dugc tra theo quy dinh sau day:

a- Thanh vién Hgi dong quan trj dugc huong thi lao cong viée va tién thuéng. Thi lao
¢ong viéc dugce tinh theo s6 ngay cong cén thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi
ddng quan tri va mure thu lao méi ngay. Hai dbng quan tri du tinh murc thi lao cho timg thanh
vién theo nguyén tac nhét tri. Téng muc thi lao cia Hoi ddng quan tri do Pai hai dong cb
dong quyét dinh tai cude hop thuong nién;

b- Thanh vién Hbéi déng quan tri c6 quyén dugc thanh toan cac chi phi an, &, di lai va
chi phi hgp ly khac ma ho chi tra khi thuc hién nhi¢m vu duoc giao;

c- Tong gidm dbc dugc tra tién lwong va tién thudng. Tién luong ctia Téng giam dbe
do Hoi ddng quan trj quyét dinh.

- Thu lao ctia thanh vién Hoi dong quan trj va tién luong ctia Tong giam dbe va nguoi
quan ly khac dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh ctia phap luét vé
thué thu nhap doanh nghiép va phai duge thé hién ‘thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh
hing nam cta Cong ty, phai bao cao Dai hoi déng ¢b déng tai cude hop thudng nién,

5- Cong khai cac loi ich lién quan

- Thanh vién Hoi ddng quéan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbe va nguoi
quan ly khac cua Cong ty phai ké khai cac lgi ich lién quan cua ho vgi Cong ty, bao gbm:

a- Tén, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh, sb va ngay cap Gidy chung nhan
ding ky doanh nghiép, ma sb doanh nghi¢p ma ho ¢6 sé hitu phan vén g6p hodc cb phan; ty
1& va thoi diém s& hitu phén vén gop hojc c6 phan do;

b- Tén, dia chi try so chinh, nganh, nghé kinh doanh, s va ngdy cip Gidy chirng nhén
ding ky doanh nghi¢p, ma s6 doanh nghiép ma nhitng nguoi o lién quan cda ho cung s¢ hiru
hodc s& hiru riéng ¢ phan hoic phén vén gép trén 10% vén Didu 1&.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan a Diéu nay phai dugc thire hién trong thoi han bay
ngdy lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira ddi, bd sung phéi duoc khai
béo véi Cong ty trong thoi han by ngay lam viéc, ké tur ngay cd stra dbi, bd sung twong img.

Vige ke khai quy dinh tai khoan a va khoan b Diéu nay phai dugc thong bao cho Dai
hoi déng cb dong tai cugc hop thudng nién va duge niém yét, luu giir tai tru s¢ chinh cia
doanh nghi¢p. Cé déng, dai dién theo uy quyén cta cb dong, thanh vién Hoi dong quén tri,

Ban kiém sodt, Téng giam déc c¢6 quyén xem xét ndi dung ké khai bat ctr lic nao néu xét thdy
cén thiét.
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- Thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam ddc nhan danh c4 nhan hodc nhin danh
ngudi khéc dé thye hign cong viéc dudi moi hinh thire trong pham vi cng viéce kinh doanh
ctia Cong ty déu phai giai trinh ban chat, ndi dung cia cong viée do trude Hoi ddng quan tri,
Ban kiém so4t va chi duge thuc hién khi duoc da s6 thanh vién con lai ctia Hoi dbng quan tri
chap thuan; néu thirc hién ma khéng khai bio hoac khong duoe sy chap thun ctia Hoi ddng
quan trj thi tat ca thu nhép co6 dugc tir hoat ddng d6 thude vé Cong ty.

6- Nghia vu cia ngudi quan ly Cong ty

- Thanh vién Héi déng quan tri, Téng gidm déc va nguoi quan ly khace co cdc nghia vu
sau ddy:

a- Thyc hién cdc quyén va nhiém vu duoc giao theo dung quy dinh cua Luét Doanh
nghiép, phap luit ¢6 lién quan, Piéu l& Céng ty, quyét dinh ciia Dai hoi déng cb dong;

b- Thuc hién cdc quyén va nhi¢ém vu duge giao mdt cach trung thyc, cin trong, tbt
nhét nham bao dam lgi ich hop phép téi da clia Cong ty va cd dong cua Cong ty;

c- Trung thanh véi loi ich cua Cong ty va cb dong cua Cdng ty; khong sir dung thong
tin, bi quyét, co hoi kinh doanh ciia Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san coa Cong ty
dé tu loi hoiic phuc vu loi ich cla td chie, ¢4 nhéan khac;

d- Thong béo kip thoi, day du, chinh xac cho Cong ty vé cac doanh nghiép ma ho va
ngudi co lién quan cia ho lam chd hodc c6 phan vén gop, ¢d phin chi phdi; théng bdo nay
dugc niém yét tai tru s& chinh va chi nhanh cta Cong ty.

- Céc nghia vy khéc theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Didu 1é Cong ty.
7- Hop dong, giao dich phai dugc Dai hoi déng ¢b dong hosc Hoi ddng quan tri

thuén \Z

7.1- Hop déng, giao djch gitta Céng ty véi cac dbi tuong sau diy phai duge Dai hoi
déng ¢ dong hodc Hoi df‘)ng quan tri chip thudn:

a- C6 dong, ngudi dai dién uy quyén cta cb dong s& hitu trén 10% tong sb cb phin
phd théng ciia Cong ty va nhimg ngudi 6 lién quan ctia ho:

b- Thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng gidm dbc va ngudi ¢6 lién quan cua ho;

¢- Doanh nghiép quy dinh tai khoan 2 Piéu 159 ciia Luét Doanh nghi€p va ngudi ¢o
lién quan cta thanh vién Héi déng quén tri, Téng gidm déc.

7.2- Hai déng quan tri chip thuan céc hgp déng va giao dich véi nhitng nguoi ¢o lién
quan ma ¢6 gia tri nhé hon 30% tdng gia tri 1ai san doanh nghigp ghi trong bao cdo tai chinh
gan nhit. Trong truong hop nay, Tong giam dbc phai glri dén cdc thanh vién Hoi dong quan
trj, kiém soat vién du thao hop déng hoic théng bao ndi dung chii yéu cua giao dich. Hdoi
dong quén tri quyét dinh viéc chép thuan hop ddng hodc giao dich trong thoi han mudi 1am
ngay, ké tir ngay niém yét; thanh vién c6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét.

7.3- Dai héi ddng cb dong chip thuan céc hop dbng va giao dich khéc trir trudng hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Hoi ddng quan tri trinh du thdo hgp ddng hodc giai trinh vé
ndi dung chu yéu cia giao dich tai cudc hop Dai héi déng ¢b déng hoic ldy ¥ kién cb dong
bang vin ban. Trong trudmg hop nay, ¢b dong c6 lién quan khong cé quyén biéu quyét. Hop
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déng hodc giao dich dugc chép thuan khi ¢ sd cd dong dai dién 65% téng sb phidu biéu
quyét con lai dong v.

7.4- Hop ddng, giao djch bj v6 hiéu va xir 1y theo quy dinh cua phép luat khi dwgc giao
ké} hodc thuc hi¢n ma chura duge chép thudn theo quy dinh tai khoan 2 va khoéan 3 Piéu nay.
Tong giam ddc, cb dong, thanh vién Hoi doéng quan trj cé lign quan phai bdi thuomg thiét hai
phét sinh, hoan trd cho Cong ty cic khoén lgi thu duoc tir vi¢e thue hién hop df‘mg, giao dich
néu trén.

TM/ HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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